
EBP Comptabilité – Niveau débutant 

 

Installation, ergonomie et 

paramétrage 

 Installation du logiciel en 

monoposte 

 Création du dossier de travail 

 Propriétés du dossier 

 Ergonomie générale et des 

fiches 

 Paramétrage des comptes, 

journaux, taux de TVA 

 Bulletin Officiel des Impôts : 

principes et incidences 

Mise en place de la comptabilité 

 Journaux 

 Plan comptable 

 Banque 

Saisies 

 Les achats 

 Les ventes 

 La trésorerie 

 Saisie d’écritures 

 Création de guides d’écriture 

et de guides d’abonnement 

Fichiers 

 Création de différents types de 

comptes 

 Création d’un journal 

 

 

Traitements comptables 

 Consultations et lettrage 

partiel, approché 

 Ré imputation d’écritures 

 Rapprochement bancaire 

 Déclaration de TVA 

Les opérations de clôture 

 Validation des écritures 

 Bilan et Compte de Résultat 

 Clôture annuelle 

Edition des documents de synthèse 

 Grand-livre 

 Journal 

 Balance 

 Bilan préparatoire 

Sauvegardes 

 


