
CIEL Paye – Niveau débutant 

 

Découvrir le logiciel CIEL Paye 

 Connaître les principales 

fonctionnalités du logiciel. 

 Découvrir l’écran d’accueil et 

les différentes interfaces 

 Connaître les principaux 

raccourcis clavier 

Maîtrise des fonctions essentielles  

 Création d'un dossier 

 Identification des dossiers 

 Préférences et paramétrage du 

dossier 

Gestion des salariés  

 Création d'une fiche complète 

 Gestion individuelle du 

bulletin 

 Gestion individuelle des 

absences, congés 

 Documents administratifs 

Réalisation d’un bulletin de paye 

 Paramètres généraux 

 Gestion des congés 

 Gestion des variables 

 Règlements 

Travaux périodiques 

 Opérations périodiques 

 Réaliser les bulletins en cours 

d'année 

 Recopie de données 

Edition 

 Impression des bulletins 

 Impression des fiches 

 Impression du journal de paye 

 Impression de l'état 

préparatoire 

 Impression de la DADS 

Sauvegarder votre dossier 

 Quelle est l'utilité de la 

sauvegarde ? 

 Les différents moyens pour 

sauvegarder votre dossier 

 Comment restaurer votre 

dossier 

  


