SAGE Gestion commerciale —
Niveau débutant

Paramétrage de base

e Ouverture ou création du fichier
comptable

e Création et paramétrage du fichier
commercial (modes de réglement,
organisations...)

e Fiche d'identification de I'entreprise

Eléments comptables du dossier
commercial

e Comptes, taux de TVA, banques,
modeles de réglements

Les fiches de base

e Familles d’articles et articles

e Familles d’articles et paramétrage
comptable des transferts en
comptabilité

e Clients, fournisseurs, représentants

Gestion des stocks

e Entrées et sorties de stocks
e Indisponibilités en stock —
Réapprovisionnement

Documents de vente

e Lachaine des ventes, du devis a la
facturation : création et
transformation, impact sur le stock

e Factures d'avoir : retour sur
marchandises

e Regroupement de 2 devis (ou 2
livraisons) sur une méme facture

Documents d’achat

e Lachaine des achats, de la
commande a la facture fournisseur :
création et transformation, impact
sur le stock

Divers

e Acomptes et enregistrements des
reglements clients

e Mise a jour des tarifs

e Tarifs d'exception

e Interrogation de fiches : client,
fournisseur, article

e Mailing clients

Statistiques

e Statistiques clients par familles
darticles

e Statistiques fournisseurs par article

e Statistiques articles par client

e Statistiques relatives aux
représentants

Sécurité des données
e Sauvegarde du dossier

Transfert vers SAGE
Comptabilité

e Paramétrage des transferts en
comptabilité



